2012届毕业设计（论文）校专家组检查通知

各位老师：

感谢您在百忙之中参加本年度毕业设计（论文）检查工作。时间安排、人员分工及抽查份数见附件一“2012届毕业设计（论文）检查安排表”。具体要求如下，烦请各位组长安排：

一、重点检查范围

1、 校优秀、及格和及格以下的毕业设计（论文）；

2、 题目相同或相近的毕业设计（论文）；

3、 在校外进行的毕业设计（论文）。

二、检查内容

1、对照“毕业设计（论文）工作条例”，重点检查以下内容：

(1)毕业设计材料。包括：课题信息、任务书、外文原文及译文、期中检查表、论文（报告）、软硬件验收表、答辩资格审查、论文评阅、答辩意见等。

(2)检查任务书填写是否规范。任务书中除布置整体工作内容，提供必要的资料、数据外，应提出明确的工作要求，包括开题报告（或方案论证）、外文翻译、外文摘要及论文（报告）的字数、图纸、软硬件的数量及技术指标等。并按毕业设计（论文）各环节拟定阶段工作进度、列出推荐参考文献（不少于5篇，包括供学生翻译的外文资料）等。

(3)学生完成工作任务情况及工作量大小。

2、检查学生毕业设计（论文）质量：

(1)、开题报告、译文等文档的质量；

(2)、论文质量；

(3)、软硬件（计算机软件、图纸、机电装置、电路板、新材料、新制剂、结构模型等）质量。
三、今年的校专家组将通过东南大学毕业设计（论文）管理平台进行，有关操作流程见附件二。
检查结束，所有打印的表格请在6月15日前交教务处实践教学科。

（联系人：朱天云 电话：52090229）
教务处

2012年6月7日

附件一：
2012届毕业设计（论文）检查安排表

时间：6月11日 9：00~15：00     

	系别
	抽查份数
	专家组组长
	专家组成员

	建筑学院
	12
	高英
	张志贤  孙菁

	机械工程学院

(含职教院一个班)
	16
	杜垲
	汤奕 樊英 董寅生

	能源与环境学院
	16
	贾民平
	田梦倩 陈敏华 胡庆生

	信息科学与工程学院
	16
	翟玉庆
	耿新 张萌 鲍旭东

	土木工程学院


	20
	汤崇熙
	高源 陈峻 毛海军 丁建文

	电子科学与工程学院
	16
	汪丰
	万遂人 钱卫平 毛卫宁

	数学系
	8
	邱腾
	王勇刚

	自动化学院
	12
	况迎辉
	曹秀英 王琼

	计算机科学与工程学院

(含软件学院)
	20
	谈英姿
	张凯锋 赵力 宋竞 王磊

	物理系
	8
	张福保
	王峰

	生物科学与医学工程学院
	8
	吴涓
	马全红

	材料科学与工程学院
	12
	钱瑞明
	雷立旭 周建成

	人文学院
	16
	李四杰
	朱志坚 吴利华 花俊

	管理学院
	20
	高晓红
	张天来 张敏 柏毅 顾大松

	电气工程学院
	8
	王明春
	黄正华

	外国语学院
	8   
	魏福明
	张建军

	化学化工学院
	8
	张云升
	徐旭东

	交通学院
	20
	黄镇
	童小东 李贺 郭力 陆彦

	仪器科学与工程学院
	8
	王晓蔚
	赵剑锋

	艺术学院
	8
	俞传飞
	唐军

	法学院
	8
	朱丽田
	袁晓宁

	医学院
	8
	王蓓
	沈孝兵

	公共卫生学院
	12
	窦骏
	李新荣 孙柏旺

	无锡分校
	4
	程向红
	

	学习研究中心
	4
	郭玲香
	


注：请各位专家组组长在6月11日9：00以前，登录毕设管理平台，抽取待查论文，并分配给专家组成员，每位专家评审4篇论文。

附件二：
东南大学毕业设计（论文）网络平台校专家组检查流程

一、抽取论文分配专家（专家组组长完成）

进入系统点击左边菜单“分配专家或查看说明”，出现首页菜单如（图一）
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（图一）

1．点击抽取论文、分配专家进入抽取论文系统，选择评审小组，点击抽取论文，如（图二）
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（图二）
根据学校要求抽取相关论文（系统默认排序为推荐校优的论文。对于按其它要求抽取的论文，请点击相关表头排列，系统自动按照相应规则排序），点击添加按钮选择论文，点击删除按钮退选论文，抽取篇数为本组专家人数×4，如（图三）

抽取标准：1、推荐校优、省优名单；2、成绩为及格或及格以下；3、论文题目相近。
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（图三）

2.论文抽取完毕后，点击[image: image4.jpg]EERBREL



，返回待评审论文列表，如（图四）。点击[image: image5.jpg]M
ERER



给本小组专家分配论文，每位专家评审4篇论文。
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（图四）

二．论文评审（专家组组长和成员完成）
进入系统点击左边菜单“专家评审”，出现分配给自己的评审论文列表如图五。

. [image: image7.jpg]FS  RESEK BEEH  Px PS5 BRREFEH BRREFEHE FaERE Bt
1 LTERGE PRI TUrD RS IEATTT wE EE 04007006 B 2011-06-14 Bifs &





（图五）
1、点击专家评审[image: image8.jpg]2



按钮，进行论文评审。评审结束，点击[image: image9.jpg]FEEN



按钮，按照要求填写评审意见表，填写完毕后，点击“确认”按钮提交。（对于院系推荐的校优秀、省优秀名单，请就是否同意推荐给出明确评定，以便组长参考。）
2、全部评审结束，点击[image: image10.jpg]


按钮，点击[image: image11.jpg]TFeaTEsmFERR



，下载专家评审表打印、签名，交教务处实践教学科备案。

三．专家组总结（专家组组长完成）
1、小组全部论文评审结束，根据小组成员评审情况，点击按钮[image: image12.jpg]T FERE
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，进入填写总结页面，点击按钮[image: image13.jpg]


，填写专家组总结，点击“保存”按钮提交。

2、点击[image: image14.jpg]


按钮，点击[image: image15.jpg]


下载专家组总结打印、签名，交教务处实践教学科备案。
四．推荐优秀（专家组组长完成）
进入系统，点击左边菜单“分配专家或查看说明”，出现首页菜单如（图一），点击按钮“[image: image16.jpg]T2 HIEFIL S



”，进入学院推荐校优秀论文列表如图六。
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（图六）

1、小组全部论文评审结束，根据小组成员评审情况，点击[image: image18.jpg]


进入填写推荐校优秀页面，点击按钮[image: image19.jpg]


，填写推荐意见等相关信息，确定是否推荐校优秀和省优秀 如（图七）[image: image20.jpg]SEETGEE . Ol O Rl
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                            （图七）
，点击“保存”按钮提交。

2、 点击[image: image21.jpg]


按钮，点击[image: image22.jpg]o |



，下载校优秀申报表打印、签名，交教务处实践教学科备案。
