
附件：2026 年校级 SRTP 项目申报系统操作手册 
 

一、注意事项 

1.申报与评审流程：学生负责人申报→教师审核→学院评审→学校审

核发布→学生负责人填写任务书 

2.学生申报和指导教师审核截止时间 11 月 3 日（周一）24：00，建

议学生负责人至少提前一天提交，为教师审核预留足够时间。 

3.系统登录时限为 2.5 小时，超时后需重新登录，请注意及时保存。

为提高申报效率，建议先利用 word 版申报书（教务处通知附件）填

写草稿，再将内容填充入系统内。 

4.不同类型项目在系统中要填写的立项依据不同。请务必谨慎选择

“项目类型”，选错项目类型将导致立项失败！ 

 

 

 

 

 

 

  

 



二、学生操作手册 

1.学生登陆大学生创新创业训练计划管理系统（登陆路径：教务处官

网-办事平台-大学生创新创业训练项目管理系统）。如在校外，须先

登陆 VPN。申报项目既可以依托教师发布的项目指南，也可以自拟命

题，自拟命题请直接跳转步骤 3。 

 

2.在指南管理-学生查看指南中，选择 2026 年批次，查看已发布指南。

可通过搜索关键词、筛选“学科门类-专业类”、筛选“指南所属专项”

等方式查询感兴趣的指南。（例如：选择学科门类“工学”-专业类“建

筑类”，即可查看建筑专业相关指南；选择指南所属专项“科创竞赛”，

即可查看以参与高水平竞赛为导向的指南） 

 

http://cxcy.seu.edu.cn/
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点击指南列表前的“查看”获取指南具体内容与导师联系方式，通过

电话或邮箱联系导师。 

 

3.确定指导教师和项目选题后，项目负责人在系统中点击立项管理-

申报项目-新增，填写项目申报书。（其他组员无权限编辑申报书） 

 

 



4.申报书第一页：填写项目基本情况。 

 

[所属批次]：选择 2026年校级项目批次。 

[项目名称]：此处填写拟申报的学生项目名称，非教师指南名称。 

[项目来源]：A 学生自主选题（即学生自拟命题） 

B 学生来源于教师科研项目选题（选择该项后，需填

写指南编号，编号可在指南列表中查询。） 

[项目类型]：选择不同类型项目，系统将提供不同申报书模板，请

务必谨慎选择。 

[项目归属学院]：创新训练项目可选择项目负责人或指导教师所属

学院（不可选团委），创业训练和创业实践项目自动归属在团委。学

院一经选择，无法修改。  

[拟申报项目级别]：选择校级。最终项目级别以立项评审结果为准。 

[项目类别]：选择一般项目。 

[项目研究类别]：请根据申报项目的具体内容，准确选择，否则将

不予立项。 

[是否学科交叉项目]：请根据项目内容据实填写，如选择“是”，请



在后面的文本框内填写项目研究涉及哪些学科。 

[项目所属专项]：本年度指南中增设科创竞赛、创业孵化和产教融

合三类专项，专项申报与考核要求见教务处通知附件。如不申报新

增专项，此栏请选择“科研训练”。如申报新增专项，依托指南的项

目请选择与指南一致的专项，自拟命题项目请根据项目研究内容据

实选择。 

（友情提示：点击“下一页”后，该页面内容将被暂存，正式提交前

仍可以再次编辑） 

 

5.申报书第二页：添加成员与指导教师。点击增加按钮，输入一卡

通号精准查询，勾选成员与导师。请注意：项目成员顺序将会影响

未来结题证书上的成员排序。 

 

 



6. 申报书第三页：填写立项依据。本页系统填报内容取决于第一页

中“项目类型”的选择。 

 创新训练项目须填写研究目的、研究内容、创新点与特色、技术路线等； 

 创业训练项目须填写行业及市场前景、生产或运营、投融资方案、效益预

测等； 

 创业实践项目须填写实体机构或公司注册名称、创业团队组建、企业成长

预测等。 

此外，由于本页填写内容较多，建议先在 word 版申报书（教务处通

知附件）中编辑，再粘贴至系统对应文本框。（温馨提醒：系统登陆

时限为 2.5 小时，若长时间不填写请点击“暂存”。） 

 

7. 申报书第四页：填写经费预算。申报书第五页：附件非必需项。

完成后点击提交，联系指导教师及时进系统审核。当项目状态显示

为“教师审核项目通过”后，申报完成，进入学院评审环节。请务

必关注项目归属学院立项评审通知，避免错过答辩导致立项失败。 

 

 

 

 



三、教师操作手册 

1.教师登陆大学生创新创业训练计划管理系统（登陆路径：教务处官

网-办事平台-大学生创新创业训练项目管理系统）。如在校外，须先

登陆 VPN。登陆后选择角色“指导教师”。 

 

 

 

 

2.点击右下角提示框“前去审核”。 

3.点击项目前的审核按键，进行审核可以选择通过、修改、终止。若

误审核可以先点击“取消审核”，再进行二次审核。 
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四、常见问题解答 

Q1:点击暂存/提交后出现提示“数据保存操作失败”是什么原因？ 

 

A:系统登录超时。系统登录时限为 2.5 小时，超时后需要重新登录

才能进行暂存/提交等操作。温馨提示：为避免填写内容丢失，重新

登陆前，请将相关内容保存至本地文档中。 

Q2:系统申报书只有填完前一页上的内容才能查看下一页吗？ 

A:是的。如果前一页有暂时无法填写的内容，可以先输入任意字

符占位，即可翻看“下一页”。但切记最终提交前，一定要重新将

该内容补充完整哦。 

Q3:提交申报书后想再次修改怎么办？ 

A:如果指导教师未审核，请导师审核退回。 

如果指导老师已审核，请导师先点击“取消审核”，再点击“审核-

审核退回”。（见下图） 

步骤 1：取消审核 

 



步骤 2：审核退回 

 

Q4:申报完成后能否增加成员？  

A:立项完成后到中期检查（预计明年 3-4 月）前，可以在系统内申

请成员变更（包括增减成员、更改成员顺序），但成员变更数量不得

超过原成员人数的 50%。 


