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院级专家（组）-中期检查流程

赋予院级专家权限
（注：系统管理员及教学秘书皆可赋予院级专家权限，以下提供二者具体操作流程）
系统管理员赋予已有账号权限

系统管理员--账号管理--指导教师--修改--（勾选）院级专家--提交；
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教学秘书赋予已有账号权限

教学秘书--账号管理--指导教师--修改--（勾选）院级专家--提交；
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添加院级专家组
（注：系统管理员及教学秘书皆可院级专家权限，以下提供二者具体操作流程）
系统管理员添加

系统管理员--账号管理--院级专家组（中期抽检）--添加；
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专家组添加流程为：专家组名称—选择“评审学院”添加需“评审专业”--添加“专家组成员”--选择专家组组长--提交；

（注：“专家组成员”需先选择“学校或单位”，然后点击“查询”按钮，可选专家信息则会出现在“待选专家”栏中。）
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教学秘书添加

教学秘书--账号管理--院级专家组（中期抽检）--添加；
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专家组添加流程为：专家组名称--添加“评审专业”--添加“专家组成员”--选择专家组组长--提交；

（注：“专家组成员”需先选择“学校或单位”，然后点击“查询”按钮，可选专家信息则会出现在“待选专家”栏中。）
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设置院级专家组
抽检数量设置（需先添加专家组）
教学秘书--账号管理--院级抽检次数设置（中期抽检）；

（可通过同行后面“设置”按钮、勾选组序“批量设置”以及“全部设置”的方式进行设置）
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抽检论文设置

院级专家组组长--抽取论文、评分专家（中期抽检）--进入抽取；

（注：可通过同行后面“设置”按钮、勾选组序“批量设置”以及“全部设置”的方式进行设置）
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评分专家设置

院级专家组组长--抽取论文、评分专家（中期抽检）--分配专家--进入分配；
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评分专家设置
院级专家组组员--院级专家组组员评审（中期抽检）--进入评审【】--进入评审；

[image: image17.png](I8X) SHEERS

- Elivig FEEE> >RATTEARITE (FHHHR)

ERTRAAETE (T
i)

ZFEMRETED
W
TEFR
® ! BASTR]

HIT ST HIROR e v [E




[image: image18.png](I8X) SHEERS

Elivig FEEE RATRAASITFHEICX

il k3 1ESHT L =€ FERS  RERE SERE EBE

4

1 mREE2020 =001 WAREEERE060206001 | HEE  FEES GRS ATEE
D msem > (xs001) o157y -

EE FIT #1A HER SRR VR




评审填写流程为：“完成情况”--“总体评价”--“提交”；
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查询院级专家（组）中期检查及导出

系统管理员

系统管理员--论文评审评优--院级专家评审（中期抽检）--导出评审表；
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教学秘书

教学秘书--中期检查信息--院级专家评审（中期抽检）--导出评审表；
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如需要学生、导师需要查看专业评审意见，教学秘书勾选学生后，点击“全部下发意见”、“批量下发意见”后，学生、老师进入系统后，即可查看专家的评审意见。
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