附件4
东南大学本科生创新训练计划项目结题报告撰写规范
（试行）
创新训练计划项目是实现人才培养目标的重要实践性环节，对巩固、深化和升华学生所学理论知识，培养学生创新能力、独立工作能力、分析和解决问题能力、工程实践能力起着重要作用。为了规范我校本科生创新训练计划项目的管理，保证创新训练计划项目质量，特制定《东南大学本科生创新训练计划项目撰写规范》。
一、结题报告结构及要求
报告一般由以下部分组成：封面、目录、中文摘要、正文、参考文献、附录等。
项目结题时的归档材料包括以下几部分内容：①结题报告；②论文、专利、实物、软件说明书（该四项成果须至少有一项）；③项目工作原始记录；④心得体会(每人一份) ⑤展板；⑥项目成果简介
1. 封面
封面采用教务处统一印制的封面（详见附件1）。
2. 目录
目录按三级标题编写，要求层次清晰，且要与正文标题一致。主要包括绪论、正文主体、结论、主要参考文献、附录及致谢等。“目录”二字用三号字、黑体、居中书写，“目”与“录”之间空四格。（参照附件2）
3．中文摘要及关键词
摘要是项目研究内容的简要陈述，内容包括研究目的、方法、成果、结论及主要创新之处等，不含图表，不加注释，具有独立性和完整性。
关键词是反映项目研究主题内容的名词，中文摘要应有关键词，一般为3-5个，排在摘要正文部分下方。
4. 正文
统一格式是保证文章结构清晰、纲目分明的重要编辑手段。统一按如下格式： 
第一章（空一格）☆☆☆（居中、小三号、黑体）
1.1☆☆☆（四号、黑体、顶格）
1.1.1☆☆☆（小四号、宋体、加粗、顶格）
正文（小四号、宋体）
5.参考文献
只列出作者直接阅读过或在正文中被引用过的文献资料。引用他人成果，在引文前后必须加双引号，并标明序号，在参考文献中列出。参考文献中先列出直接引用过的资料，再列出直接阅读过且被参考的资料。参考文献要另起一页，一律放在正文之后。
6.附录
附录根据每个项目的具体情况而定，包括项目成果简介、查重报告、文献综述、发表的论文、专利受理通知书或证书、软件说明书、项目工作原始记录、心得体会、展板等。
二、结题报告印装
东南大学本科生创新训练计划项目结题验收报告用A4纸打印，并胶装成册。正文用宋体小四号字，行间距18磅；版面页边距上、下、左、右各2cm；装订线位置为左，0.5cm；页眉加“东南大学本科生创新训练计划项目”宋体小五号居中，页码用宋体小五号字放在页眉中居右，样式为“第X页”。从正文以后开始加页眉，页眉距边界1.5cm，页脚距边界1.75cm。


附件：1.“封面”样式
2.“目录”样式













附件1：“封面”样式
                 项目编号：              
 


大学生创新训练计划项目
结题报告

项目名称________________________________
项目负责人_______________学号           
所属学院________________________________
项目成员________________________________
        ________________________________
________________________________
指导教师                    （XX学院）   



附件2：“目录”样式


目    录

摘要   ……………………………………………………………………………………………I

1. 绪论   …………………………………………………………………………………1
1.1 引言	………………………………………………………………………1
1.2 半固态合金流变性能研究现状 …………………………………………2
1.3 测试流变性能的常用方法	………………………………………………
1.3.1 用同轴双筒式粘度计测试流变性能	………………………
1.3.2 薄片法测试流变性能	…………………………………………
1.4 本文的研究目的和主要研究内容	……………………………………………
1. 试验设备及试验方法 ………………………………………………………
2.1 高温流变仪及其数据采集系统	 ……………………………………
2.2 参数测定	 …………………………………………………………………………
第三章  ………
………
结论  …………………………………………………………………………………
致谢  …………………………………………………………………………………
参考文献………………………………………………………………………………

附录…………………………………………………………………………………
项目成果简介………………………………………………………………………
查重报告………………………………………………………………………………………
文献综述……………………………………………………………………………
论文………………………………………………………………………………
专利………………………………………………………………………………
实物/软件说明书……………………………………………………………………
项目工作原始记录…………………………………………………………………
心得体会……………………………………………………………………………
展板…………………………………………………………………………………
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